告知函
采购中心：

现就我部门自主采购项目（项目名称：         ；项目编号：          ）作出如下告知：

一、（姓名：        ，身份证号码：                 ）代表我部门作为采购人代表，参与该项目的评审，履行评审工作的职责；

二、（姓名：        ，身份证号码：                 ）由     党
总支指派作为采购人监督代表，履行采购人监督职责。 

项目负责人： 
联系电话： 
部门名称：（公章） 

年   月   日

