重庆化工职业学院二级部门询价记录表

使用部门:                        询价日期：  
	项目名称
	
	预算（元）
	

	采购原因
	

	采购时间
	

	询价方式
	发函询价      电商平台询价     市场询价
校内竞价平台竞价                 

	询价
	单位名称
	采购项目技术、质量、服务及商务等情况
	报价（元）

	
	
	（A.满足用户需求;B.不满足用户需求）
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	采购过程及结果

	      年    月   日，                   等参与，         监督，对“                  ”项目进行了询价采购。按照“完全满足采购项目的技术、质量、商务和服务的需求且报价最低”的原则确定成交供应商，最终                         以                元的价格成为该项目的成交供应商。成交具体明细如下：
	物资明细
	单位
	数量
	单价（元）
	总价（元）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合计
	大写：             元        小写：     元 


发函询价方式须附三家以上合格供应商盖章的报价函；通过电商平台询价的附3家以上电商平台拟购商品价格网页截图；通过走访市场，综合考察方式采购的应提供3家以上考察对象的现场询价的照片和考察现场询价商品的照片。

	采购人员签字：                                 年    月   日

	监督人员签字：                                 年    月   日


[bookmark: _GoBack]注：采购过程自觉接受学校审计处审计和项目监督员监督。

